
강의계획서
교육 과정 한글2010 3기

교육 일정
▶ 2022년 06월 07일 ~ 06월 30일
▶ 월요일 ~ 금요일
▶ 15:30 ~ 17:30

교육 방법 Zoom을 활용한 실시간 교육

교육 내용

1주차

1. 한글2010 화면구성
2. 특수문자 입력, 한자 변환
3. 글자모양
4. 문단모양

2주차

1. 문서마당
2. 문단번호/글머리표/그림 글머리표
3. 쪽 테두리
4. 찾아 바꾸기
5. 탭

3주차
1. 표 만들기/표꾸미기(셀 테두리/배경)
2. 천 단위마다 콤마 넣기, 표 계산
3. 글맵시/그리기마당/그림/도형/글상자

4주차

1. 차트
2. 쪽번호 매기기/새번호 시작
3. 문단 첫글자 장식
4. PDF저장
5. 문서 작성 및 편집 복습


